
EMPLOI PERMANENT

Agent comptable et financier (h/f)
Rambouillet Territoires recrute par voie de mutation, d’inscription sur liste d’aptitude, de
détachement ou à défaut contractuelle pour la direction des Affaires financières, un
agent comptable et financier.

Cadre d’emplois des adjoints administratifs territoriaux
Poste à temps complet 

Située au sud-ouest des Yvelines, à 50 km de Paris (35 min de la gare Paris-Montparnasse),
Rambouillet Territoires regroupe 36 communes et rassemble un peu plus de 80 000 habitants. 

Sa situation géographique lui confère des richesses naturelles environnementales et culturelles.
Elle jouit d’une attractivité économique avec plus de 170 hectares de zones d’activités.

La communauté d’agglomération a notamment pour compétence l’aménagement de l’espace
communautaire, le développement économique, la voirie d’intérêt communautaire,
l’environnement et le développement durable, la culture et le sport, l’action générationnelle et
intergénérationnelle, l’assainissement et la GEMAPI. Ses champs d’intervention ont fortement
évolué depuis sa création et son développement a vocation à se poursuivre.

La direction des Affaires financières est actuellement composée de 6 agents.

MISSIONS

Sous l'autorité directe du directeur financier, de son adjoint, vous assurez le traitement comptable
des dépenses et des recettes courantes (fonctionnement et investissement) du budget principal,
des budgets annexes et des budgets autonomes. 
Vous serez principalement affecté(e) sur les budgets annexes Eau potable et Assainissement et
serez à ce titre chargé(e) :

Du contrôle des factures reçues via CHORUS et de l’envoi aux services pour validation

De l’établissement des mandats et des titres après vérification du service fait par les services

Des écritures comptables liées aux régies de recettes
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PROFIL

CONDITIONS D’EMPLOI

Du référencement des fournisseurs dans la base de données

De la réception, de la numérisation, de la vérification, du rapprochement et du classement
des pièces comptables (archivage…)



Du suivi des dépassements budgétaires éventuels

Du respect du délai global de paiement

Du suivi et de l’alimentation des tableaux de bord

Du suivi financier de marchés publics

De la relation avec les différents interlocuteurs internes et externes (autres services,
perception, prestataires…)



Formation en comptabilité/gestion (niveau Bac ou BTS)

Expérience similaire au sein de services financiers en collectivité territoriale

Maîtrise des règles comptables et budgétaires publiques : nomenclature M14, M49 et M4

Rigoureux(se), discret(e), organisé(e) et apte au travail en équipe, vous saurez effectuer et
suivre les différentes étapes de l'exécution budgétaire, assurer les contrôles nécessaires tout
en faisant preuve de pédagogie auprès des services



Maîtrise du pack Office et plus spécifiquement d'Excel

Capacité à s'adapter aux logiciels métiers (la connaissance de CIVIL-NET Finances est un plus)

Temps de travail hebdomadaire : 37 heures 30 avec plages horaires variables 

25 jours de congés annuels et jours de RTT

Rémunération statutaire, régime indemnitaire, CNAS, participation employeur à la
complémentaire santé 
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Vous aimez les nouveaux défis et challenges et souhaitez évoluer au sein d’une équipe dynamique
et motivée ? Alors, postulez sans plus tarder.

 

Poste à pourvoir dès que possible

POSTULER
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